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Tutorial Justificaciones

A. Para justificar mediante la APP del teléfono celular
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Incidencias

M REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibanez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente

N REGISTRADA POR: Loreto Wendy lbafiez
Contador

M REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez
Contador

Ausencia: Almuerzo
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Contador
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Medioambiente
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AVISAR DE UNA AUSENCIA
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i7) Entrevistas
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Incidencias

M REGISTRADA POR: Loreto Wendy lbaiez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medicambiente

M REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medicambiente

REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez

REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente

JUSTIFICAR INCIDENCIA

AVISAR DE UNA AUSENCIA

1. Acceder a la APP
2. Elegir el estudiante a justificar

3. Hacer click en “Incidencias”

4. Luego en la pestafa “incidencias” elegir
las inasistencias que justificara (puede
marcar todas las asignaturas de un dia o
incluso varios dias)

5. Luego, hacer click en “justificar
incidencia”
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X Justificar incidencias

A Se va(n) a justificar 4 incidencia(s)

REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez Contador
Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente

miércoles, 15 023-15:551

R
REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez Contador
Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente

miércoles, 15 de marzo de 2023-15:10 |

A
REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez Contador
Ausencia: Almuerzo I

miercoles, 15 de mar | 23-14:25|

Motivo

licencia médica

ADJUNTAR ARCHIVO

JUSTIFICAR
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»X Justificar incidencias

/N Seva(n) ajustificar 4 incidencia(s)

REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibanez Contador
Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente

L
REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez Contador
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ADJUNTAR ARCHIVO

JUSTIFICAR

AVISO

Va a proceder a justificar las
incidencias seleccionadas.

Si adjunto un documento este
quedara asociado a todas las
incidencias que esta justificando

simultaneamente.
¢Desea continuar?

CANCELAR  ACEPTAR

6. En “Motivo” digitar el motivo de la
ausencia

7. Y luego pulsar en “Adjuntar Archivo”,
(esto para incorporar el certificado médico o
documento que corresponda, éste debe
tenerlo ya guardado en su celular, tomando
una foto previa o guardando el documento
correspondiente)

8. Elegir el archivo de su celular y se
adjuntara

9. Hacer click en “Justificar”

10. Finalmente “aceptar” el mensaje que
confirma el proceso realizado



B. Para justificar mediante la plataforma web desde PC, por clases
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Informes Incidencias
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Entrevistas

—
INCIDENCIAS YA PRODUCIDAS USTIFICACION DE AUSENCIAS POR FECHAS

Filtro busqueda

Seleccione tipo de incider v Seleccione evaluacion v

Total ausencia 9

. S X

Introduzca sus comentarios para justificar

NGmero total de registros: 9 N rej

15-03... 11:00 Disefio y Arquitectura Ibafiez Contador, Loret..
A 15-03... 12:00 Disefio y Arquitectura Ibafiez Contador, Loret...
A 15-03... 08:30 Participacién y Argum... Ibafiez Contador, Loret...
A 15-03... 09:15  Participacion y Argum... lbafiez Contador, Loret... -
A 15-03.. 10:15  Participacién y Argum... Ibafiez Contador, Loret... o
q A 15-03... 12:45 Disefio y Arquitectura Ibafiez Contador, Loret...
e
ﬁ% 15-03... 10:00 Recreo Ibafiez Contador, Loret..
A 15-03... 11:45 Recreo Ibafiez Contador, Loret...
A 15-03... 13:30 Recreo Ibafiez Contador, Loret...

O

SELECCIONE ARCHIVO...

Confirmar justificacion

Va a proceder a justificar las incidencias seleccionadas. Si
adjunté un documento este quedara asociado a todas las
incidencias que esta justificando simultaneamente ;Desea
continuar?

ACEPTAR VOLVER
-

W

1. Ingresar al enlace:
baptist-antofagasta.educamos.com

2. Elegir el Estudiante a justificar

3. Hacer click sobre el icono
“Justificar”

4. Ir a la pestaia “Incidencias
Producidas”

5. Marcar todas las clases a
justificar, marcando el check del lado
izquierdo

6. Escribir en el recuadro el motivo
de la ausencia

7. Adjuntar el documento de
respaldo correspondiente

8. Luego hacer click en el check
“justificar” del lado derecho

9. Finalmente aceptar “confirmar
justificacion



C. Avisar Ausencias de forma previa en la APP

En el caso que la incidencia aun no se produzca, pero ya se conoce y se cuenta con el respaldo
necesario, se puede anticipar la justificacion.
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M REGISTRADA POR: Loreto Wendy Ibafiez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medicambiente

M REGISTRADA POR: Loreto Wendy lbafiez
Contador

Ausencia: Geografia, Territorio
Medioambiente
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ADJUNTAR ARCHIVO

CONTINUAR

D. Justificacion por fechas en la plataforma web

1. Ingresa al alumno,
luego a “incidencias” y
en la parte inferior
hace click en “avisar
de una ausencia

2. Marcar “justificar
dia completo”

3. Elige las fechas de
inicio y termino de la
ausencia

4. Escribe el motivo
de la ausencia

5. Adjunta el archivo
de respaldo

6. Finalmente, click en
continuar y guardar

Licencia Médica

Fecha de inicio 15-03-2023

INCIDENCIAS YA PRODUCIDAS JUSTIFICACION DE AUSENCIAS POR FECHAS

BFecha de fin 16-03-2023

para justificar
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Introduzca las fechas en que se ha producido o se producira la ausencia del alumno

\

Dia completo e
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JUSTIFICAR VOLVER
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Ingresar a baptist-antofagasta.educamos.com con las mismas credenciales que la APP
Ir al menu “incidencias”, en la pestana “Justificacion de ausencias por fecha”

Indicar fechas de inicio y término, escribir la justificacion y adjuntar el documento
Hacer click en justificar



